BESCHREIBUNG

Wir suchen zZur Verstarkung unseres Teams eine engagierte
Notarfachangestellte/Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d) vorzugsweise mit
Berufserfahrung.

Die Stelle ist auch fir Wiedereinsteiger/Quereinsteiger geeignet.
lhr Profil:

o Sie haben eine Berufsausbildung als Notarfachangestellte/Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellte oder vergleichbare Qualifikationen (m/w/d) erfolgreich
abgeschlossen

o Sie sind sicher im Umgang mit den gangigen MS-Office Programmen (besonders
Word/Outlook/Excel)

o bestenfalls mit Erfahrungen im Bereich Notariat

o Zuverlassigkeit, Team- und Kommunikationsfahigkeit

Neben einer abwechslungsreichen Tatigkeit, bei Bedarf/Wunsch mit unterschiedlichen
rechtlichen Schwerpunkten, bieten wir Ihnen

o ein attraktives Gehalt und eine unbefristete Einstellung bei flexibler
Arbeitszeitgestaltung (Vollzeit, Teilzeit oder Minijob méglich)

regelmafige Weiter-/Fortbildungsangebote

ein engagiertes, gut ausgebildetes Team bei angenehmer Arbeitsatmosphéare

eine strukturierte Einarbeitung

Betriebssport
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Wir freuen uns auf lhre Kontaktaufnahme. Selbstverstandlich wird lhre Bewerbung streng
vertraulich behandelt.

Ihre Bewerbungsunterlagen (kurzes Anschreiben und Lebenslauf) senden Sie bitte ggfls. unter
Angabe Ihres friihestmdglichen Eintrittstermins gern per E-Mail.

Rechtsanwaélte

Dr. Winkler und Lucas
Gerstackerstr. 15
38102 Braunschweig

Fon 05 31.22 09 3-0
E-Mail: info@winklerundlucas.de



